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KUASA PENGGUNA ANGGARAN (KPA)
Kuasa Pengguna Anggaran pada aplikasi SIRUP mempunyai wewenang sebagai berikut:
a. Perbarui Struktur Anggaran
b. Kelola Pengguna Admin RUP
c. Verifikasi Akun PPK
d. Unggah File RKAKL
e. Kelola PKOK
f. Pendelegasian PKOK (Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan) ke PPK
g. Mengumumkan Paket RUP
h. Pembatalan Final Draft Paket RUP
i. Revisi Paket RUP
j.  Membuat Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja
k. Mengunggah dan Menyerahkan File Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan
[. Cetak Paket RUP

m. Monitoring Progres Pengumuman RUP

1. Memulai Aplikasi
Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) mendapatkan kode akses (User ID dan Password) untuk masuk
ke aplikasi SiRUP setelah dibuatkan akun oleh Admin PPE. Kuasa Pengguna Anggaran dapat

mengakses aplikasi SIRUP dengan membuka URL https://sirup.lkpp.go.id/ kemudian klik tombol

“Masuk” yang ada di ujung kanan atas.

A | semuajenis Pengadaan | A | SemuaMetode | Q | Cari

‘RUP Rekap  CariPaket Unduh  Berita £42019 | & Masuk |

Langkah-langkah

mendapatkan akun PPK:

1. Admin Agency LPSE membuat akun PPK
(jika belum ada)

| — 2. PPK Login melalui aplikasi SPSE (e-Tendering)

Lnfo lebih lengkap,
silakan klik link ttrikut

Gambar 1. Halaman Website SiRUP


https://sirup.lkpp.go.id/
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Kemudian masukkan “Username” dan “Kata Sandi” lalu klik “Submit”.

Input Username

dan Kata Sandi

Username
Kata Sandi

@
Tampilkan Sandi

M Hope ket sand

Gambar 2. Form Masuk ke SiRUP

Setelah berhasil masuk ke aplikasi SiRUP, akan tampil halaman Struktur Anggaran seperti gambar

berikut ini.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Maner™ Berita #2019 & kpa!

Selamat Datang

Surat Edaran Kepala LKPP Nomor 11 Tahun 2019 tentang Percepatan Pengumuman dan Pelaksanaan RUP dan Rekapitulasi Data RUP Semester I T.A 2019" klik disini.

STRUKTUR ANGGARAN

Perbarui Struktur Anggaran

Total Anggaran

_ ‘

Pegawai (MAK : 51) Barang Jasa (MAK: 52) Modal (MAK : 53) Sosial (MAK : 57) Hibah (MAK : 56) Lainmya (MAK : 54,55,58)

Gambar 3. Halaman Struktur Anggaran Kuasa Pengguna Anggaran K/L
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2. Struktur Anggaran

Data struktur anggaran otomatis sudah terisi bila Kuasa Pengguna Anggaran sudah melakukan
unggah RKAKL, tidak dengan input manual. Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) dapat memperbaharui
data struktur anggaran sesuai kebutuhan dengan waktu yang tidak dibatasi (kapan saja).

Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk memperbaharui data struktur anggaran:

1. Klik menu “RUP” kemudian klik “Struktur Anggaran”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola

Gambar 4. Menu Struktur Anggaran

2. Tampil halaman struktur anggaran. Selanjutnya klik tombol “Perbarui Struktur Anggaran” untuk

memperbaharui data struktur anggaran.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Moner™ Berita =P ] & kpa-

STRUKTUR ANGGARAN
( arui Struktur Anggaran Total Anggaran
Pegavai (MAK - 51) Barang Jasa [MAK - 52) Modal (MAK - 53) Hibah [MAK - 56) Lainnya (MAK - 54,55,58)

Total Belanja Pengadaan adalah 193.833.559.000

~Angia Struklur Anggaran di atas dapat dipestaharu secara manual

Show 10 |~ entries

DIREKTORAT JENDERAL 30.975.712.000 171.627.075.000 22.206.484.000
PEMBANGUNAN DAN

PEMBERDAYASN

MASYARAKAT DESA

Showing 1 to 1 of 1 entries (filtered from NaN total entries) First | Previous - Hext | Last

Gambar 5. Halaman Struktur Anggaran
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3. Perbarui data struktur anggaran sesuai kebutuhan pada halaman formulir struktur anggaran.

CariPaket  CariPaket2  KelolaData ~  Unduh~  Moner~ Berita #2019 &kpa

Formulir Struktur Anggaran

Perbarui data struktur anggaran,

Tahun Anggaran 2019
Pegawai isikan angka tanpa titik koma.
Barang/jasa

Modal
Sosial 0 Pengadaan 0
Hibah 0 Pengadaan 0

Lainnya 0 Pengadaan 0

Hutang 0

Subsidi 0
Gambar 6. Formulir Struktur Anggaran Perangkat Daerah

4. Klik Simpan.

3. Ganti Password
Menu ini digunakan oleh Kuasa Pengguna Anggaran untuk mengubah password akun SiRUP
sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan mengingat. Berikut ini cara untuk

mengganti password:

1. Klik dropdown pada nama pengguna kemudian pilih “Ganti Password”.

RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita - -
REKAPITULASI RUP NASIONAL Detail Informasi
>
4 Kembali

Gambar 7. Menu Ganti Password

2. Tampil halaman ubah password. Pengguna diminta untuk mengisikan:
- Password (Isikan password lama dari akses login)
- Password Baru (Isikan password baru yang diinginkan dengan ketentuan minimal 8
karakter yang menggunakan kombinasi minimal 1 huruf kapital dan angka)

- Ulangi Password Baru (Isikan kembali password baru untuk memastikan)
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SIRUP>

Sistern Informasi Rencana Umurm Pengadaan

Isikan Password Lama,

. Password Baru dan
- Konfirmasi Password Baru.

Ubah Password

Password: Masukkan password Anda
Password Baru: Masukkan password baru
Ulangi Password Baru: Masukkan kembali password baru

- | Subrmit ’ Batal

Gambar 8. Halaman Ubah Password

3. Klik tombol m untuk memproses penggantian password.

4. Kelola Pengguna

Peran Kuasa Pengguna Anggaran pada menu Kelola Pengguna, yaitu:

a.

b.

4.1

Tambah Admin RUP
Ubah Data Pengguna Admin RUP
Nonaktifkan Pengguna (Admin RUP)

. Verifikasi PPK (Lihat penjelasan pada nomor 5)

Ubah password Admin RUP

Tambah Admin RUP

Kuasa Pengguna Anggaran dapat menambah atau mendaftarkan Admin RUP baru yang ada di

instansinya dengan cara sebagai berikut.

1.

Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”.

mp Rekap RUP~  CariPaket  CariPaket2 Unduh~  Moner~  Berita

i/
Kelola Pengguna

Gambar 9. Kelola Pengguna
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2. Klik tombol “+Admin RUP”.

Rlp Rekap RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner~ Berita #2019 -

KELOLA PENGGUNA

|
[ [

3. Selanjutnya tampil halaman “Tambah Pengguna”, masukkan data Admin RUP yang baru

Gambar 10. Tambah Admin RUP

sesuai dengan formulir tambah pengguna sebagai berikut:
e Informasi Akun, terdiri dari:
1. Username (Jangan mengisi dengan nama asli anda, isi dengan huruf/gabungan huruf
dan angka)
2. Password (Isikan password yang diinginkan dengan ketentuan minimal 8 karakter
menggunakan kombinasi minimal 1 huruf kapital dan angka)
3. Konfirmasi Password (Isikan kembali password yang sama untuk memastikan)
e Detail Informasi, terdiri dari:
1. Nama (isi nama Admin RUP)
2. Jabatan (isi jabatan Admin RUP)
Status Pengguna (pilih PNS/Non PNS/TNI/Polri)
NIP/KTP/NRP (isi 18 angka untuk NIP Admin RUP)
Golongan (pilih golongan Admin RUP)
Alamat (isi alamat Admin RUP)
Nomor Telepon (isi nomor telepon/nomor HP Admin RUP)

Email (isi alamat email Admin RUP)

O % N o U B~ W

SK (isikan Nomor Surat Keputusan Pengangkatan menjadi Admin RUP) bila tidak ada

isi strip (-)

*Catatan: Pastikan semua kolom sudah diisi agar dapat di simpan.
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RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner~- Berita

Tambah Pengguna

Isikan data Informasi Akun dan

Detail Informasi Admin RUP

PNS  |¥

Nama
Jabatan
Status
NIP Masukan NIP anda
Golongan
Alamat

Golongan IIA |~
Masukan engkap anda

Gambar 11. Formulir Tambah Admin RUP

4. Klik Tombol “Simpan”.

4.2 Ubah Data Pengguna
Kuasa Pengguna Anggaran dapat melakukan perubahan data pengguna (Admin RUP) dengan
cara sebagai berikut:

1. Klik menu “Kelola Data” lalu klik “Kelola Pengguna” (Lihat Gambar 9. Kelola Pengguna).

2. Klik aksi “Ubah Pengguna” dengan simbol Lﬂ"' pada data yang akan dilakukan perubahan.

RLP Rekap RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner~ Berita 2019 & kpa

KELOLA PENGGUNA

+ Admin RUP

Tampilkan| 10 ~ | entri Cari:

SEMU,~

Gambar 12. Aksi Ubah Data Pengguna
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3. Tampil halaman “Ubah Data Pengguna” seperti gambar berikut ini.

Role

Nama
Satuan Kerja
Jabatan
Status

NIP
Golongan
Alamat

RUP

PHS .

§

Golongan T1A .

1

Ubah data pengguna

sesuai kebutuhan

Email L

Telepon

oy &
Gambar 13. Halaman Ubah Data Pengguna

4. Lakukan perubahan data pengguna sesuai kebutuhan.

5. Klik Tombol “Simpan”.

Nonaktifkan Pengguna
Kuasa Pengguna Anggaran dapat melakukan penonaktifan akun Admin RUP yang terdaftar di
masing-masing K/L/PD bila pada tahun anggaran berikutnya sudah tidak dipergunakan kembali.
Berikut ini cara untuk melakukan penonaktifan pengguna:
1. Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 9. Kelola
Pengguna).
2. Klik aksi “Nonaktifkan Pengguna” dengan simbol pada akun yang akan dinonaktifkan.

KELOLA PENGGUNA
Tampilkan 10 EI‘IIH Cari:
No I& Username Nama [ W= Satuan Kerja Peran action
1 - - RUP ﬁ@)
2 PPK 5]
| | [ [semur-]

Gambar 14. Aksi Nonaktifkan Pengguna
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3. Kemudian akan tampil halaman “Nonaktifkan Pengguna”. Kuasa Pengguna Anggaran dapat

mengisi alasan penonaktifan akun pengguna.

Nonaktifkan Pengguna

Apakah Anda yakin akan menonaktifkan ...?

Silakan isi alasan penonaktifan

Isikan Alasan Penonaktifan
Akun Pengguna

* Menonaktiflkan pengguna dapat berdampak pada pengguna tidak dapat login kedalam aplikasi

e

Gambar 15. Nonaktifkan Pengguna

4. Klik tombol “Nonaktifkan”.

4.4 Ubah Password
Kuasa Pengguna Anggaran dapat mengubah password akun Admin RUP bila mengalami lupa
password sedangkan untuk akun PPK bila ingin melakukan ubah password dapat menghubungi
Admin Agency SPSE. Berikut ini cara Kuasa Pengguna Anggaran mengubah password Admin RUP:

1. Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 9. Kelola

Pengguna).

2. Klik aksi “Ubah Password” dengan simbol | & | .

RLP Rekap  RUP - Cari Paket  Cari Paket 2 Unduh~ Moner~  Berita #2019 &kpa

KELOLA PENGGUNA

=+ Admin RUP
Tampilkan 10 entri Cari:

Gambar 16. Kelola Pengguna — Ubah Password

Untuk pengguna yang akun nya sudah dinonaktifkan terdapat icon & di kolom action

sehingga tidak dapat dilakukan ubah password.
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3. Kemudian akan tampil halaman “Ganti Password”. Isikan “Password Baru” dengan ketentuan
minimal 8 karakter menggunakan kombinasi minimal 1 huruf kapital dan angka kemudian isi

“Konfirmasi Password Baru” untuk memastikan.

Ganti Password

Password Baru | Isikan Password Baru dan
Konfirmas: o | Konfirmasi Password Baru

R

Gambar 17. Ganti Password

4. Klik Tombol “Simpan”.

5. Verifikasi PPK

5.1 Verifikasi PPK
Verifikasi PPK dapat dilakukan oleh Kuasa Pengguna Anggaran setelah PPK berhasil masuk
pertama kali ke dalam aplikasi SiRUP, serta mengisi formulir “Update Data PPK”. Kuasa Pengguna
Anggaran harus melakukan verifikasi data PPK tersebut benar merupakan PPK yang ada di satuan
kerja nya. Berikut ini langkah-langkah dalam melakukan Verifikasi PPK.
1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 9. Kelola Pengguna).

2. Klik aksi “Verifikasi Pengguna” dengan simbol yang ada di kolom action.

le Rekap RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner~ Berita #2019 & kpa

KELOLA PENGGUNA

+ Admin RUP
Tampilkan| 10 entri Cari:

No [= Username Nama K/L Asal

1

2

Gambar 18. Aksi Verifikasi Pengguna
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3. Tampil pop up “Detail Pengguna” kemudian periksa kembali data PPK lalu klik tombol

“Verifikasi”.

Detail Pengguna

APAKAH ANDA YAKIN AKUN PPK ATAS NAMA =%
MENJADI BAGIAN PADA SATUAN KERJA / ORGANISASI
PERANGKAT DAERAH DIREKTORAT JENDERAL
PEMBANGUNAN DAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT
DESA?

Username :
Nama Lengkap : ™"
NIP
Golongan
Jabatan Struktural
Nomor Telepon
K/L/PD Asal

Satuan Kerja

Peran :PPK

N

Gambar 19. Detail Pengguna Verifikasi PPK

4. Selanjutnya tampil pemberitahuan “PPK berhasil di verifikasi” pada bagian kiri atas halaman.

RLP Rekap RUP ~ Cari Paket  Cari Paket 2 Unduh~ Moner~ Berita f82019 &kpa

anda berhasil verifikasi PPK 150 tersebut

KELOLA PENGGUNA
Tampilkan 10 ~ | entri Cariz
No & Username Nama K/L Asal Satuan Kerja Peran action
1 RUP [EJcN
2 PPK 5

| | | SEMU]

Gambar 20. Verifikasi PPK Berhasil
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5.2 Pembatalan Verifikasi PPK
Apabila terjadi perubahan atau mutasi PPK maka KPA dapat membatalkan verifikasi PPK
dengan cara:
1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 9. Kelola Pengguna).

2. Klik aksi “Batalkan Verifikasi Pengguna” dengan simbol - )

KELOLA PENGGUNA
Tampilkan 10 entri Cari:
No & Username Nama K/ Asal Satuan Kerja Peran action
1 - - - - - RUP @
2 - PPK %
| | | [so]

Gambar 21. Aksi Pembatalan Verifikasi Pengguna

3. Tampil Pop Up “Menonaktifkan Verifikasi Pengguna” yang harus diisi alasan penonaktifan

atau pembatalan verifikasi PPK kemudian klik tombol “Hapus”.

Menonaktifkan Verifikasi Pengguna

APAKAH ANDA YAKIN AKAN MENGHAPUS VERIFIKASI
PENGGUNA UNTUK AKUN ATAS NAMA =% UNTUK
TAHUN ANGGARAN 2019?

Username

Nama Lengkap
NIP
Golongan
Jabatan Stuktural
Nomor Telepon :
K//PD Asal : -
r
Satuan Kerja : -
F -
Peran :PPK

Silakan isi alasan penonaktifan
Isikan alasan penonaktifan PPK

* Menonaktifkan verifikasi PPK wyeb paket yang dib imiliiki oleh PPK 150 pada Tahun Anggaran 2019 tidak memiliki PPK
* Menonaktifkan verifikasi PPK menyebabkan kelola data PKOK ataupun PKOR kehilangan PPK pada Tahun Anggaran 2019

* Menonaktifkan verifikasi PPK yebabkan akun PPK kehilangan Dats Satuan Kerjz atau Organisasi Perangkat Daersh pada Tahun
Anggaran 2019

D

Gambar 22. Pop Up Menonaktifkan Verifikasi Pengguna
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4. Setelah itu tampil pemberitahuan “Berhasil Membatalkan Verifikasi PPK”.

R‘.P Rekap RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner~ Berita

Anda berhasil Membatalkan Verifikasi dan Menghapus 1 untuk akun PPK atas nama tersebut

Gambar 23. Pemberitahuan Berhasil Menghapus Verifikasi PPK

*Catatan: Sebelum melakukan pembatalan verifikasi PPK, KPA harus memastikan paket
maupun kelola anggaran PKOK yang awalnya didelegasikan oleh PPK yang akan
dibatalkan verifikasinya sudah diubah pendelegasian ke PPK lain yang sudah

diverifikasi.
Pembatalan Verfikasi PPK akan meyebabkan hal berikut ini:

a. Paket yang dibuat atau dimiliki oleh PPK tersebut akan menjadi tidak memiliki PPK (N/A).

b. Kelola anggaran PKOK kehilangan PPK (pada kolom PPK menjadi N/A sehingga harus
dilakukan pendelegasian kembali oleh KPA ke PPK yang sudah diverifikasi).

c. Akun PPK kehilangan data Satuan Kerja atau Organisasi Perangkat Daerah sehingga harus

memilih Satuan Kerja atau Organisasi Perangkat Daerah bila akan diaktifkan kembali.

6. Unggah File Anggaran Kementerian/Lembaga (RKAKL)
Unggah file RKAKL untuk Kementerian/Lembaga dilakukan oleh Kuasa Pengguna Anggaran.

File anggaran yang di unggah adalah File RKAKL hasil unduh dari aplikasi RKAKL.

6.1 Langkah-langkah Mengunduh File Anggaran dari Aplikasi RKAKL

Berikut langkah-langkah mengunduh file anggaran dari aplikasi RKAKL:

1. Masukkan User dan Password untuk masuk ke dalam aplikasi RKAKL.
B Aplikasi RKAKL - DIPA -

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL ANGGARAN

Gambar 24. Halaman Login Aplikasi RKAKL
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2. Tampil halaman utama dari aplikasi RKAKL.

@ Aplikasi RKAKL - DIPA 2019 = X
SatuDJA RKAKL DIPA Belanja Pegawai Laporan Referensi Utiliti SPAN Keluar

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL ANGGARAN

Kurs 1 USD$ = Rp 15.000
User - RKAKL

Gambar 25. Halaman Utama Aplikasi RKAKL

3. Klik menu “RKAKL” pada kiri atas halaman kemudian pilih “Rincian Kertas Kerja Satker”.

@ Aplikasi RKAKL - DIPA 2019 = X
SatuDJA| RKAKL |DIPA Belanja Pegawai Laporan Referensi Utiliti SPAN Keluar
Kontrol Pagu

Cetak Kontrol Pagu

Migrasi RKAKL dari Aplikasi 2019

Form Belanja
Form Pendapatan

Validasi Data
RKA Satker / RDP BUN

Rincian Kertas Kerja Satker

Monitoring Digital Stamp

Matriks Usulan Revisi
Monitoring Usulan revisi

Matriks Komponen dan Akun Tertentu
Matriks Pagu

Kurs 1 USD$ = Rp 15.000 ) N
User - RKAKL ‘ -

Gambar 26. Menu Aplikasi RKAKL — Rincian Kertas Kerja Satker
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4. Selanjutnya tampil halaman “Cetak Kertas Kerja Satker”.
a)

b)

Pilih “Tahun Anggaran” dan “Unit Kerja”

User Guide SiRUP Versi 2.3 - Kuasa Pengguna Anggaran

Selanjutnya tampil Tabel Satker kemudian klik di salah satu Satker lalu klik tombol “OK”

Aplikasi RKAKL - DIPA 2019

SatuDJA  RKAKL DIPA  Belanja Pegawai Laporan Referensi  Utiliti  SPAN  Keluar

Cetak Kertas Kerja Satker

Tahun Anggaran 2015w
Unit Kerja
Kode Uraian Volume Satuan Harga Jumlah * Beban ~
T aatinl Sl
- g
BT R TR B R ha A P b b B ey B L g, e |y g
- -
Tempat,Tanggal 12-09-2019
Penanda tangan - Tayang Cetak ke Excel Keluar

Gambar 27. Pilih “Tabel Satker”

c¢) Tampil halaman “Cetak Kertas Kerja Satker”. Klik tombol “ke Excel” untuk mendapatkan

file anggaran yang akan diunggah ke aplikasi SiRUP.

& Aplikasi RKAKL - DIPA 2017
RKAKL 2017 DIPA Belanja Pegawai

Laporan Referensi  Utiliti SPAN  Keluar

Cetak Kertas Kerja Satker

Tahun Anggaran 2017 [+]
UnitKerja 970968 |[.] LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Kode

Uraian Volume Satuan

Prog|106.01.01

giar 3925
3525.001
3925.001.001

| Program Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas T eknis Lainnya LKPH
Pel
Per
et

os1
n | s21211 Beli

521213

s212159

s22151

524113

s2a114

os2
n | s21211

3925.001.002

28-10-2016

72.113.025.

88888§888888888883838888888888¥3%

ooo|

=

Bt output ke file excel P8

Gambar 28. Cetak Kertas Kerja Satker
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d) Selanjutnya tampil halaman “Save As”, beri nama file dan pastikan format tipe file .XLS,

kemudian klik tombol “Save”.

| Cetak Kertas Kerja Satker o
|
Tahun Anggaran =
UnitKerja 970968 |[LL] LEMSA<" vmoTiauant DEMCARA AR BAD AR 1A DEMER TR AL
Save As - eS| Jurmian * Beban ~
113.029.000] | ()
Save in: RKAKLmei - @ ¥ == E- e
r— Name ' Date modified Type
a2 No items match your search. A
Recent Places
oy Desktop
Aken | 52120 » Gutp A
Libraries
Ak 5212: A
Al 5221! [:r\ A
Computer
=
Aken | 5241 a
@
Akon | s241: Network A
Nama file output :  RKAKL-LKPP-2(
Kmp | 052 soran
Akun | 52120 A
sour | 3925.00:
Kmp | 051 P S
Akun 521211 Belanj= Bal A
Judul Laporan [ |
Tempat/Tanggal 28-10-2016
e = |

Gambar 29. Halaman Penyimpanan File RKAKL

5. Apabila File RKAKL hasil download belum dapat/gagal di unggah ke dalam aplikasi SiRUP (tipe
file nya masih dalam bentuk .XLS dan file masih “Protected View”) maka buka file RKAKL

tersebut.

RKAKL-LKPP-2017.XLS. [Pratected View] - Bxcel

B16 - fe Har Komputer

9 B

10| s21119
1

12 |1451

13 |1451.001

14 1soiwuiuur
15 003

16 A

17 5

18

19 |1451.001.003
20| o003

21 A

2|
23

24 1451.001.004
25| 003

26 A

27 523123
28

29 |1451.001.007
30 003

31 A

32 523123
- RKAKL- “

Gambar 30. Contoh File .XLS Hasil Unduh Aplikasi RKAKL
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6. Lakukan copy keseluruhan data excel nya dengan menekan tombol “Ctrl”+“A” kemudian
”Ctrl”‘l‘”c”,

RKAKL-LKPP-2017XLS [Protected View] - Bxcel

) PROTECTED VIEW Editing this file type is not allowed due to your policy settings. Click for more details,

AL - fr | kode
A B

1 |h::le uraian

2

3

s

5| 003

6 A

7| sang

E]
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Gambar 31. Copy File .XLS Hasil Unduh Aplikasi RKAKL

7. Buat file excel baru dengan klik menu File 2 New = Blank Workbook.

- ¥ c - " T [T Autasum -
SCt Calibri Ju - KA = - BFPWaplex General - | & # [MNormal Bad Good €= X [y E 2'!' p
) 5% g =
B Iu- - &H-A- %= 5= [ Merge &Center - T~ % 3 41 = Conditional Format as| Neutral alculation E==TH . irsert Delete Format Sort & Find &
= Formatting - Table ~ - - . #Qear Filter ~ Select -
cipboard : ot : Algnment : Number Styes cels Edting

13 Copy -

Paste
- Format Painter

A B C D E F G H 1 ) K L M N o P Q R 5 T u v w

Sheet1 @

Gambar 32. File Excel Baru
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8. Kemudian “Ctrl”+”V” di file workbook baru.

Data  Review  Vies

General | =i # | Nomal Bad Good
EE

!

- E.9 s < = Conditional Formatas| Neutral
Formatting = Table -

Number = Styles

i}

=)

sert

v

£ share

TX g ZAuosm - Ay
= @ Fin- z p

Delete Format

Clear -

Sort & Find &

Filter - Select -
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®

sheetl | (3)

Gambar 33. Data File RKAKL Unprotected

9. Setelah itu simpan file Excel. File baru inilah yang dapat di unggah ke aplikasi SiRUP.

6.2 Langkah-langkah Mengunggah File RKAKL
Berikut ini langkah-langkah mengunggah file RKAKL di SiRUP:
1. Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Rencana Kerja Anggaran”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Moner™

Berita

£42019

Struktur Anggaran

g

Selamat Datang

Dekonsentrasi

Surat Edaran Kepala LKPP Nomo  Tugas Pembantuan

disini. Konsolidasi
Penyedia

Swakelola

Gambar 34. Menu RUP — Rencana Kerja Anggaran

2. Klik tombol “RKA” dan pastikan Tahun Anggarannya sesuai.

Unduh~ Moner~ Beri

Cari Paket  Cari Paket 2 Kelola Data ~

RENCANA KERJA ANGGARAN 2020

KT

Data RKA belum diunggah oleh PA/KPA

Gambar 35. Halaman Rencana Kerja Anggaran

ta

anggarannya sesuai

9 2020

& kpa-

ERERRELTTY

epatan Pengumuman dan Pelaksanaan RUP dan Rekapitulasi Data RUP Semester I T.A 2019" klik
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3. Kemudian klik tombol “Browse” untuk mencari file RKAKL.

Formulir Upload Data RKA

Tahun 2020 Klik Browse

File Browse... | No file selected.

Gambar 36. Formulir Unggah Data RKA

4. Selanjutnya klik tombol “Simpan” untuk mengunggah file RKAKL.

Formulir Upload Data RKA

Tahun 2020

File Excel POK_ xlsx

= K

Gambar 37. Simpan Formulir Unggah Data RKA

5. Tampil pop up simpan unggah file RKAKL kemudian klik ‘OK’ untuk melanjutkan proses unggah.

Apakah File yang dimasukan sudah benar 7

| Ok | Cancel

Gambar 38. Pop Up Simpan Unggah File RKA

6. Proses unggah file RKAKL selesai (100%) kemudian klik tombol .

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita #2020 & kpa

RENCANA KERJA ANGGARAN 2020

Progres Unggah 100% C

Gambar 39. Proses Unggah RKAKL Berhasil




% User Guide SiRUP Versi 2.3 - Kuasa Pengguna Anggaran
Lembaga Kebijakan - -

Pengadaan Ba ang/Jasa Pemerintah

7. Setelah file RKAKL berhasil diunggah maka tampil gambar berikut ini.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita 82020 & kpa

RENCANA KERJA ANGGARAN 2020

Program —-pilih--- v
Kegiatan —-pilih— B
Output —pilih-—
Komponen ——-pilih-—

Gambar 40. Menu RKA Setelah Berhasil Unggah File RKAKL

*Catatan: - Pastikan nama dan jumlah dari program, kegiatan, output dan komponen sudah
sesuai untuk memastikan file RKAKL yang diunggah.

- Bagi K/L yang belum ada file RKAKL dapat membuat paket secara manual di
Menu RUP -> Penyedia atau RUP -> Swakelola.

6.3 Langkah-langkah Menghapus/Kosongkan RKAKL

RKA Kementerian/Lembaga yang sudah berhasil diunggah dapat dihapus/dikosongkan. Hal
ini dapat dilakukan bila paket penyedia atau swakelola belum ada yang diumumkan. Berikut ini

langkah-langkah menghapus/mengosongkan RKAKL:

1. Klik menu “RUP” kemudian klik tab menu “Rencana Kerja Anggaran” (Lihat Gambar 34).

2. Untuk mengosongkan RKAKL yang sudah berhasil diunggah, maka klik tombol “Kosongkan”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

RENCANA KERJA ANGGARAN 2020

<

Program —pilih-—-
Kegiatan —-pilih-—
Output ——-pilih-—-
Komponen | __pjjin-

Gambar 41. Menu Kosongkan RKAKL
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3. Tampil pop up pengosongan RKA kemudian klik ‘OK’ untuk melanjutkan proses kosongkan.

Apakah anda yakin akan mengosongkan data RKA 7

| > | Ok | Cancel

Gambar 42. Pop Up Mengosongkan Data RKA

4. Tampil pemberitahuan RKAKL berhasil dikosongkan.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

Data RkaKL berhasil dikosongkan

Gambar 43. Pemberitahuan Berhasil Mengosongkan RKAKL

7. Kelola PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen)

Kelola Program, Kegiatan, Output, Sub Output, dan Komponen (PKOK) dapat dilakukan oleh KPA
K/L. Fungsi-fungsi yang dapat dilakukan di menu “Kelola PKOK” terdiri dari:

a. Tambah Program Baru

b. Tambah Kegiatan Baru

c¢. Tambah Output Baru

d. Tambah Sub Output Baru

e. Tambah Komponen Baru

f. Pendelegasian Kegiatan/Output/Sub Output/Komponen ke PPK

g. Menghapus PKOK

7.1 Tambah PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen)
Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) dapat melakukan tambah PKOK bila tidak mengunggah file
RKAKL atau bila ada paket pra dipa di Satuan Kerja tersebut. Berikut ini langkah-langkah KPA
melakukan tambah PKOK:
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1. Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola PKOK”.

RUP ~ CariPaket  CariPaket2 |EIGGIERIEIERS Unduh~ Moner~ Berita 82019 & kpa

Kelola Pengguna E

Gambar 44. Menu Kelola PKOK

2. Klik tombol “+Tambah Program”.

RUP Rekap RUP~  CariPaket  CariPaket2

Unduh - Moner~ Berita 82019 & kpa

KELOLA PROGRAM

Dipa

+ Tambah Program @

Gambar 45. Halaman Kelola Program

3. Isikan formulir program yang terdiri dari: Nama Program, Kode Program dan Pagu kemudian

klik tombol “Simpan”.

Formulir Program

Isi Nama Program, Kode
Program dan Pagu

Tahun Anggaran 2020
Nama Program Isikan nama program sesuai dengan nama program yang ada pada anggaran
Kode Program Isikan kode prograr
Pagu Isikan nilai pagu anggaran

@ Batal Simpan @

Gambar 46. Halaman Formulir Tambah Program

4. Tampil pop up simpan tambah program lalu klik “OK”.

Apakah data yang di inputkan sudah benar ?

Klik OK Cancel

Gambar 47. Pop Up Simpan Program
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5. Program berhasil ditambah, selanjutnya klik aksi untuk masuk ke halaman Kegiatan.

Program Program Peningkatan Kapasitas SOM berhasil ditambah

KELOLA PROGRAM
Tampilkan| 10 entri Cari:
No I Nama Kode Satker Pagu p'f’”’,“"' Actions
Prioritas
1 ECm
2 EFw

3 < Program Peningkatan Kapasitas SDM >

Gambar 48. Berhasil Tambah Program

6. Tampil halaman Kelola Kegiatan kemudian klik “+Tambah Kegiatan”.

Program

Tampilkan 10

entri

No =

KELOLA KEGIATAN

:[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM

+ Tambah Kegiatan t
Cari:

Nama Kegiatan Kode Pagu PPK Actions

Tidak ditemukan data yang sesuai

Gambar 49. Halaman Kelola Kegiatan

7. lIsikan Formulir Kegiatan yang terdiri dari: Nama Kegiatan, Kode Kegiatan, Pagu dan

Delegasikan Kepada bila ingin mendelegasikan di tingkat kegiatan kemudian klik “Simpan”.

Formulir Kegiatan
& Isi Nama Kegiatan, Kode

Kegiatan dan Pagu

Tahun Anggaran 2020
Nama Kegiatan Isikan nama program sesuai dengan nama program yang ada pada anggaran
Kode Kegiatan Isikan kode prograr
Pagu Isikan nilai pagu anggaran
Delegasikan Kepada | —pilih PPK-— - @

@ Batal

EEK

Gambar 50. Halaman Formulir Kegiatan

*Catatan: Delegasi kegiatan merupakan pemberian wewenang kepada PPK dalam melakukan

input RUP per kegiatan yang dipilih.
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8. Tampil pop up simpan tambah kegiatan lalu klik “OK”.

Apakah data yang di inputkan sudah benar 7

w OK | ‘ Cancel

Gambar 51. Pop Up Simpan Kegiatan

9. Kegiatan berhasil ditambah, selanjutnya klik aksi untuk masuk ke halaman Kelola Output.

Kegiatan Kegiatan kapasitas building pegawai berhasil ditambah

KELOLA KEGIATAN

Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM

Tampilkan| 10 entri Car:

Nama Kegiatan

1 < Kegiatan kapasitas building pegawai > N/A E Aa)

Gambar 52. Berhasil Tambah Kegiatan

10. Tampil halaman Kelola Output kemudian klik “+Tambah Output”.

KELOLA OUTPUT

Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM

Kegiatan :[1 Kegiatan kapasitas building pegawai

4= Kembali + Tambah Output «

Tampilkan 10 entri Cari:

Nama Output

Tidak ditemukan data yang sesuai

Gambar 53. Halaman Kelola Output



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ m User Guide SIRUP Versi 2.3 - Kuasa Pengguna Anggaran

11. Isikan formulir output yang terdiri dari: Nama Output, Kode Output, Pagu dan Delegasikan

Kepada bila ingin mendelegasikan di tingkat output kemudian klik tombol “Simpan”.

Formulir Output Isi Nama Output,

Kode Output dan
Pagu

Tahun Anggaran 2020

Nama Output Isikan nama output sesuai dengan nama output yang ada pada anggaran
Kode Output Isikan kode output

Pagu Isikan nilai pagu an

Delegasikan Kepada ‘ —-pilih PPK—

@ Batal

Gambar 54. Halaman Formulir Output

*Catatan: Delegasi output merupakan pemberian wewenang kepada PPK dalam melakukan
input RUP per output yang dipilih.

12. Tampil pop up simpan tambah output lalu klik “OK”.

Apakah data yang di inputkan sudah benar ?

oK || Cancel |

Gambar 55. Pop Up Simpan Output

13. Output berhasil ditambabh, selanjutnya klik aksi fZ|untuk masuk ke halaman Kelola Sub Output.

Output Capacity Building berhasil ditambah

Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM
Kegiatan :[1 Kegiatan kapasitas building pegawai
Tampilkan 10 entri Cari:

Nama Output

1 Capacity Building 604 mmTTAnaT T 380.000.000 N/A E 40|

Gambar 56. Berhasil Tambah Objek Akun
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14. Tampil halaman Kelola Sub Output kemudian klik “+Tambah Sub Output”.

KELOLA SUB OUTPUT
Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM
Kegiatan :[1 Kegiatan kapasitas building pegawai

Output : [604] Capacity Building

4= Kembali =+ Tambah Sub Output «
Tampilkan| 10 entri Cari:

No |2 Nama Kode Satker Pagu PPK Actions

Tidak ditemukan data yang sesuai

Gambar 57. Halaman Kelola Sub Output

15. Isikan Formulir Sub Output yang terdiri dari: Nama Sub Output, Kode Sub Output Pagu dan

Delegasikan Kepada bila ingin mendelegasikan di tingkat sub output lalu klik tombol “Simpan”.

Formulir SubOutput Isi Nama Sub Output,
Kode Sub Output dan
Tahun Anggaran 2020 Pagu
Nama SubOutput Isikan nama suboutput sesuai dengan nama suboutput yang ada pada anggaran
Kode SubOutput Isikan kode subout)
Pagu Isikan nilai pagu an
Delegasikan Kepada ~ —pilih PP - @

@ Batal [B Simpan

Gambar 58. Formulir Sub Output

*Catatan: Delegasi sub output merupakan pemberian wewenang kepada PPK dalam
melakukan input RUP per sub output yang dipilih.

16. Tampil pop up simpan tambah sub output lalu klik “OK”.

Apakah data yang di inputkan sudah benar ?

0K |‘ Cancel |

Gambar 59. Pop Up Simpan Sub Output
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17. Sub output berhasil di tambah, selanjutnya klik aksi untuk masuk ke halaman Kelola

Komponen.

SubOutput Capacity Building Direktorat

KELOLA SUB OUTPUT
Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM
Kegiatan :[] Kegiatan kapasitas building pegawai

Output :[604] Capacity Building

4= Kembali =+ Tambah Sub Output
Tampilkan| 10 entri Cari:

No J= Nama Kode Satker Pagu PPK Actions

1 Capacity Building Direktorat 900 [ 380.000.000 N/A mEE

Gambar 60. Berhasil Simpan Sub Output

18. Tampil halaman Kelola Komponen kemudian klik “+Tambah Komponen”.

KELOLA KOMPONEN
Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM
Kegiatan :[1 Kegiatan kapasitas building pegawai
Qutput :[604] Capacity Building
Sub Qutput :[900] Capacity Building Direktorat

=+ Tambah Komponen
Tampilkan 10 entri Cari:

No = Nama Komponen Kode Satker Pagu PPK Actions

Tidak ditemukan data yang sesuai

Gambar 61. Halaman Kelola Komponen

19. Isikan Formulir Komponen yang terdiri dari: Nama Sub Output, Kode Sub Output Pagu dan
Delegasikan Kepada bila ingin mendelegasikan di tingkat Komponen lalu klik tombol

“Simpan”.
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Formulir Komponen

Isi Nama Komponen,

Kode Komponen dan

Tahun Anggaran 2020
Pagu
Nama Komponen Isikan nama komponen sesuai dengan nama komponen yang ada pada anggardn
Kode Komponen Isikan kode kompol
Pagu Isikan nilai pagu an
Delegasikan Kepada | —-pilih PP - @

@ Batal

Simpan

Gambar 62. Formulir Komponen

*Catatan: Delegasi komponen merupakan pemberian wewenang kepada PPK dalam
melakukan input RUP per komponen yang dipilih.

20. Tampil pop up simpan tambah komponen lalu klik “OK”.

Apakah data yang di inputkan sudah benar ?

WDK | | Cancel |

Gambar 63. Pop Up Simpan Sub Output

21. Komponen berhasil di tambah.

Komponen berhasil ditambah
Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM
Kegiatan 1[I Kegiatan kapasitas building pegawai
Output : [604] Capacity Building
Sub Output : [900] Capacity Building Direktorat

4 Kembali + Tambah Komponen
Tampilkan| 10 entri Cari:

No = Nama Komponen Kode Satker Pagu PPK Actions

1 Capacity Building Karyawan di Jakarta 200 T T T 280.000.000 N/A =EE
FENMBANGUNAN LAN

Gambar 64. Berhasil Simpan Komponen
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7.2 Ubah PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen)
Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) dapat mengubah data Program, Kegiatan, Output, Sub
Output, Komponen (PKOK) yang sudah dibuat. Berikut ini contoh tahapan mengubah data PKOK:

1. Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola PKOK” (Lihat Gambar 44. Menu Kelola PKOK).

2. Pilih nama Program yang data nya akan diubah dengan klik tombol yang ada di halaman
Program bagian kolom “Action”. Sedangkan, jika ingin mengubah data kegiatan beserta

turunannya sampai dengan komponen dapat meng-klik tombol .

'le Rekap ~ RUP -~  CariPaket  CariPaket2 Unduh~  Moner-  Berita

KELOLA PROGRAM

Dipa 0

+ Tambah Program

Tampilkan 10 ~ | entri Cari:

Gambar 65. Ubah PKOK t

3. Tampil Halaman “Formulir Program”. Pilih alasan revisi kemudian lakukan perubahan sesuai

dengan data untuk Nama Program/Kode Program/Pagu.

Formulir Program

3. Pilih Alasan Revisi

Alasan Revisi Pilih Alasan .

Tahun Anggaran

Nama Program

Kode P
© e 2. Ubah data sesuai kebutuhan
Pagu
B simpan
1. Klik Simpan

Gambar 66. Formulir Ubah Program

4. Klik Tombol “Simpan”.
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7.3 Delegasi PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen) ke PPK
KPA (Kuasa Pengguna Anggaran) dapat melakukan pendelegasian PKOK ke PPK setelah KPA
mengunggah file RKAKL atau setelah KPA menambahkan PKOK secara manual jika KPA tidak
mengunggah file RKAKL. Pendelegasian dapat dilakukan per kegiatan, apabila dalam 1 (satu)
kegiatan membutuhkan lebih dari 1 (satu) PPK maka KPA dapat melakukan pendelegasian

pekerjaan sampai di tingkat Komponen.

Berikut ini cara KPA melakukan pendelegasian PKOK:

1. Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola PKOK”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Moner~ Berita

Selamat Datang Kelola Pengguna :

Gambar 67. Menu Kelola PKOK

2. Pilih nama program yang kegiatannya akan didelegasikan kepada PPK dengan klik aksi daftar
kegiatan pada tombol untuk masuk ke halaman kegiatan.

KELOLA PROGRAM

Dipa Hil

=+ Tambah Program

Tampilkan 10 ~ | entri Cari:

1 < Program Peningkatan Kapasitas SDM > E 4]

Gambar 68. Halaman Kelola Program — PKOK

3. Pilih nama kegiatan yang akan didelegasikan kepada PPK dengan klik aksi .
KELOLA KEGIATAN

Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM

4 Kembali + Tambah Kegiatan

Tampilkan| 10 ~ | entri Cari:

Nama Kegiatan

Kegiatan kapasitas building pegawai

Gambar 69. Halaman Kelola Kegiatan - Aksi Delegasi Kegiatan
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4. Selanjutnya tampil halaman “Formulir Kegiatan” kemudian klik di drop box “Delegasikan

Kepada” untuk memilih PPK yang akan diberikan pendelegasian kemudian klik Simpan.

Formulir Kegiatan

1. Pilih Lainnya

Alasan Revisi | Pilih Alasan -
Silahkan isi alasan anda merevisi kegiatan

2. Contoh alasan:
Pendelegasian ke PPK

Tahun Anggaran 2019
Nama Kegiatan | LrLiunuun nuung Luud

Kode Kegiatan I

Pag o 3. Pilih PPK yang menerima delegasi
Delegasikan Kepada | —pilih PPK-—- andl .

ouu | [mare | SRR Klik Simpan

Gambar 70. Formulir Delegasi Kegiatan ke PPK

*Catatan: Data Tahun Anggaran, Nama Kegiatan, Kode Kegiatan dan Pagu dikunci oleh sistem
sehingga tidak dapat diubah.

8. Mengumumkan Paket RUP
Setelah finalisasi draft paket RUP selesai dilakukan oleh PPK maka KPA dapat melakukan

pengumuman paket RUP.

8.1 Mengumumkan Paket Penyedia

Berikut ini langkah-langkah KPA mengumumkan paket Penyedia:

1. Klik menu “RUP” kemudian pilih “Penyedia”.

Cari Paket Cari P

Selamat Datang Struktur Anggaran

Rencana Kerja Anggaran

Dekonsentrasi |-

Tugas Pembantuan

Konsolidasi

Perbarui Struktur Anggaran et

Gambar 71. Menu RUP — Penyedia
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2. Tampil halaman Paket Penyedia kemudian tandai radio button pada kolom “U” untuk paket

Penyedia yang akan diumumkan kemudian Klik tombol “Umumkan Paket Penyedia”.

PAKET PENYEDIA

Cari:

Tampilkan| 10 entri

Nama - Sumber
ﬁ S ' mm
] -~ r o O i )

Trormoenn ot APEN,

1. Ceklis radio button “U”

Gambar 72. Umumkan Paket Penyedia

3. Selanjutnya tampil pop up konfirmasi pengumuman paket kemudian klik tombol “Umumkan”.

Umumkan Paket Pengadaan

Apakah Anda yakin akan mengumumkan paket-paket pengadaan ini?
3. Klik Umumkan

Gambar 73. Pop Up Konfirmasi Umumkan Paket Pengadaan

4. Tampil notifikasi “Paket berhasil diumumkan” pada bagian kiri atas halaman. Paket yang

sudah diumumbkan, status di kolom “U” menjadi sudah centang permanen.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

l Paket berhasil di Umumkan l

PAKET PENYEDIA

! Umumkan Paket Penyedia
Tampilkan 10 entri Cariz

W S S SR Hum
Kegiatan Dana
1 - - - e [EORRARRNNR DR

ions
APEBN, c

Gambar 74. Paket Penyedia Berhasil Diumumkan
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8.2 Mengumumkan Paket Swakelola
Berikut ini langkah-langkah KPA mengumumkan paket Swakelola:

1. Klik menu “RUP” kemudian pilih “Swakelola”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Maoner™ Berita

Selamat Datang Struktur Anggaran

Rencana Kerja Anggaran

Dekonsentrasi

Tugas Pembantuan

Konsolidasi

Penyedia

Perbarui Struktur Anggaran

Gambar 75. Menu RUP - Swakelola

2. Tampil halaman Paket Swakelola. Tandai radio button pada kolom “U” untuk paket Swakelola

yang akan diumumkan kemudian klik tombol “Umumkan Paket Swakelola”.

PAKET SWAKELOLA

= penyedia Dalam Swakelola

2. Klik Umumkan | ¥ Umumkan Paket Swakelola

Tampilkan 10 ~ | entri Cari:

Sumber Mulai
ELE] Pekerjaaan

No Kegiatan Nama Paket Pagu (Rp.) Hapus Actions

e [eegtan Feama P P e} 1. Ceklis radio button “U” (SN

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Pertama Sebelumnya - Selanjutnya Terakhir

Gambar 76. Umumkan Paket Swakelola

3. Selanjutnya tampil pop up konfirmasi pengumuman paket kemudian klik tombol

“Umumkan”.

Umumkan Paket Pengadaan

Apakah Anda yakin akan mengumumkan paket-paket pengadaan ini?
3. Klik Umumkan

| ¥} Umumkan I

Gambar 77. Pop Up Konfirmasi Umumkan Paket Pengadaan
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4. Tampil notifikasi “Paket berhasil diumumkan” pada bagian kiri atas halaman. Paket yang

sudah diumumkan, status di kolom “U” menjadi sudah centang permanen.

lPaket berhasil di Umumkan l

PAKET SWAKELOLA

= Penyedia Dalam Swakelola ¥t Umumkan Paket Swakelola

Tampilkan| 10 ~ | entri Cari:

= Kegiatan Nama Paket el MUIaI_ A FD u Hapus Actions
Dana Pekerjaaan

Gambar 78. Paket Swakelola Berhasil Diumumkan

*Catatan: Bila ada paket penyedia dalam swakelola maka status paket penyedia dalam
swakelola harus sudah final draft agar dapat diumumkan. Dengan mengumumkan
paket swakelola maka paket penyedia dalam swakelola juga ikut terumumkan.

9. Pembatalan Final Draft Paket RUP
Pembatalan Final Draft Paket dapat dilakukan oleh KPA K/L atau PPK dalam hal:
a. KPA tidak setuju dengan final draft yang telah disampaikan PPK
b. PPKingin membatalkan final draft yang sudah dikirimkan

Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk membatalkan final draft paket RUP:

1. Klik Menu “RUP” kemudian klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh™ Moner™ Berita

Selamat Datang Struktur Anggaran

Rencana Kerja Anggaran

Dekonsentrasi

Tugas Pembantuan

Konsolidasi '

Penyedia
Perbarui Struktur Anggaran Swakelola

Gambar 79. Menu RUP

Tnatal Anacsaran
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2. Klik “Batalkan Final Draft Penyedia atau Swakelola” pada simbol .

PAKET PENYEDIA

*t Umumkan Paket Penyedia
Tampilkan| 10 entri

Cari:

No 12 | Nama Nama Paket P ] Sumber
Kegiatan 'agu (Rp- Dana

1 Koo ST o O
F 1

Ponaadaan Alat Knenhatan Foann ann

F
J
I

Klik Batalkan Final Draft

Gambar 80. Pembatalan Final Draft Paket Penyedia

3. Tampil halaman “Formulir Pembatalan Final Draft”, kemudian isikan alasan pembatalan lalu
klik “Simpan”.

FORMULIR PEMBATALAN FINAL DRAFT

Isikan alasan pembatalan final draft

Alasan Pembatalan

F: Batal

i

Gambar 81. Formulir Pembatalan Final Draft

4. Setelah klik simpan maka tanda centang pada kolom “FD” akan hilang dan posisi paket

kembali ke PPK.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner ~

Berita f42019 & pa-dinkespemdakita

PAKET PENYEDIA

¢ Umumkan Paket Penyedia

R P v Tanda centang pada kolom FD sudah hilang o
T
Kegiatan

Fengauaan Aial nesenatdn
n
k

L

Gambar 82. Pembatalan Final Draft Berhasil
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10. Revisi Paket RUP
Revisi paket RUP yang sudah diumumkan dapat dilakukan oleh Kuasa Pengguna Anggaran untuk

di Kementerian/Lembaga. Berikut adalah tahapan untuk melakukan revisi paket RUP yang telah

diumumkan :

1. Klik menu “RUP” kemudian klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola”. (Lihat Gambar 79.

Menu RUP).

2. Klik simbol | (= | yang ada di kolom “Action”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita 2019 & KPA

PAKET PENYEDIA

+} Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan| 10 ~ | entri Cari:

NoE Nan:la Nama Paket Pagu (Rp.} A el o
Kegiatan Dana
1 - L gt

117.600.000 December 2018 APBN

2 r 1 121.600.000 June 2019 APBN
o
o

Gambar 83. Halaman Paket Penyedia - Tombol Revisi Paket

3. Selanjutnya akan tampil pop-up “Revisi Paket Pengadaan Penyedia/Swakelola”.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

e TR S S B -

Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak

Gambar 84. Pop Up Revisi Paket

10.1 Pembatalan

Revisi paket Penyedia “Pembatalan” dilakukan untuk paket yang akan dihilangkan atau untuk

paket yang tidak jadi dilaksanakan. Langkah-langkah melakukan revisi paket Penyedia

“Pembatalan” adalah sebagai berikut:

1. Klik tombol “Pembatalan”. (Lihat Gambar 84. Pop Up Revisi Paket).

2. Klik tombol “Revisi Paket”.
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3. Maka akan tampil halaman “Pembatalan Paket”.

4. Isikan “Alasan pembatalan”, kemudian klik tombol “Simpan”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data - unduh~ Moner~ Berita 2019 & KPA

PEMBATALAN PAKET

1. Isikan alasan pembatalan paket
Alasan Pembatalan -

& B 2. Klik Simpan

Gambar 85. Revisi Pembatalan Paket

5. Paket yang sudah direvisi untuk pembatalan paket akan tampil di daftar paket

Penyedia/Swakelola dengan status Nonaktif, yang ditandai dengan hilangnya centang pada

kolom “A” dan tanda seru & disamping nama paket.

PAKET PENYEDIA
Tampilkan| 10 v | entri Cari:
1k | Nama Sumber
Kegau!n Nama Paket Pagu (Rp.) Waktu Pemilihan pana A |D um
1 1 ba 1.450.116.000 | | APEN v ¢ W
, 9]

Gambar 86. Status Paket Nonaktif

10. 2 Reuvisi Satu ke Satu

Revisi paket Penyedia “Satu Ke Satu” dilakukan untuk paket yang telah diumumkan namun
ada perubahan seperti perubahan metode pelaksanaan, perubahan pagu, perubahan tanggal
pemilihan/tanggal pelaksanaan kegiatan dan lain-lain. Langkah-langkah revisi paket Penyedia
“Satu ke Satu” adalah sebagai berikut :

1. Klik tombol “Satu ke Satu”.
2. Kemudian klik tombol “Revisi Paket”.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

1. Klik tombol “Satu ke Satu”

Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak

- | P I 2. Klik tombol “Revisi Paket

Gambar 87. Pop Up Revisi Paket Pengadaan Penyedia Satu ke Satu
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3. Maka akan tampil halaman “Revisi Satu ke Satu”. Isi “Alasan Revisi” dibagian atas halaman.

Revisi Satu Ke Satu

Alasan Revisi
q 00
3. Isikan alasan revisi
Tahun Anggaran
Satuan Kerja - -
Nama Paket v —v . .
e — = —
1 G ] Detil Lokasi Dari Paket Pekerjaan
| —pitin— |
Volume Pekerjaan
Uraian Pekerjaan
Spesifikasi Pekerjaan p— ’
ProdukDalamNegeri @ Ya () Tidak ©°
Ussha Kedl  @)Ys () Tidsk @
DANA 4. Perbarui data sesuai dengan perubahan
Pra DIPA/DPA | ©
No. Renja (2]
— T
1w - ~- » - - 117600000
[ aren - | | Pemilinen Penyediz ke... © |
AAS522191
Total Pagu : 117600000
No. Tzin Tahun Jamak Masukan No. Tzin 2]
T —
1| josa Lainnya | 117600000
Pengadaan Dikecualikan ~ ()Ya (@ Tidak ©
Rencana Metode Pemilihan | Pengadaan Langsung - e
ladwal
Pemanfaatan Barang/jasa
Akhir =
Awal = °
Pelaksanaan Kontrak
Akhir =
Al = ©
Pemeilihan Penyedia
Akhir =
Al = @

'R ous (Pisimpan ) 5. Klik tombol “Simpan”

Gambar 88. Halaman Paket Pengadaan Penyedia Revisi Satu ke Satu

4. Perbarui data sesuai dengan perubahan.
5. Klik tombol “Simpan”.

*Catatan: Paket yang sudah direvisi untuk satu ke satu akan tampil di daftar paket
Penyedia/Swakelola sebagai paket baru yang ditandai dengan hilangnya centang
pada kolom “U”.
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10. 3 Reuvisi Satu ke Banyak

Revisi paket Penyedia “Satu Ke Banyak” dilakukan untuk paket yang akan direvisi dari satu
paket menjadi lebih dari 1 (satu) paket. Langkah-langkah melakukan revisi paket Penyedia “Satu
ke Banyak” adalah sebagai berikut:

1. Klik tombol “Satu ke Banyak”.

2. Kemudian klik tombol “Revisi Paket”.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

o 1. Klik tombol “Satu ke Banyak”

B > Klik tombol “Revisi Paket”

Gambar 89. Pop Up Revisi Paket Pengadaan Penyedia Satu ke Banyak

Satu ke Satu Satu ke Banyak g

3. Maka akan tampil halaman “Revisi Satu ke Banyak”. Isi “Alasan Revisi” dibagian atas halaman.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

Revisi Satu Ke Banyak

Alasan Revisi . o e
3. Isikan alasan revisi
Tahun Anggaran
Satuan Kerja - .- - -- - - —
Nama Paket

o e —

1 Provinsi . Detil Lokasi Dari Paket Pekerjaan
| —pilih-—

Volume Pekerjaan

Uraian Pekerjaan
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Spesifikasi Pekerjaan
Produk Dalam Negeri @ Ya () Tidak
psahakedl  ® Y8 O sk o 4. Perbarui data sesuai dengan perubahan
sal a aal
DANA
Pra DIPA/DPA (W @
No. Renja
- Q= —— ST I I
T . -] p— - - . -
Leomr -] | Pemitihan Penyedia ka... * |
AR522191
Total Pagu : R
No. Izin Tahun Jamak Masukan No. Izin

vy O = S s

1

| Jasa Lainnya M ‘

.I

Pengadaan Dikecualikan O Ya @ Tidak

Rencana Metode ilil ‘ - v

Jadwal

Pemantaatan Barang/lasa
Achir

Awal

Pelaksanaan Kontrak
Akhir

£

Pemeilihan Penyedia
Akchir

5. Klik tombol “Simpan”

P Smpan dam Lajufian ke Paket 2 : dan Lanjutkan ke Paket 2

Gambar 90. Halaman Paket Pengadaan Penyedia Revisi Satu ke Banyak

4. Perbarui data sesuai dengan perubahan.

5. Klik tombol “Simpan dan Lanjutkan ke Paket 2”.

6. Isi “Paket ke 2” dan seterusnya. Jika paket 2 belum selesai, lanjutkan dengan cara klik “Simpan
dan lanjutkan ke Paket 3”.

7. Setelah semua selesai klik tombol “Simpan dan Selesai”.

Catatan: Paket yang sudah direvisi untuk satu ke banyak akan tampil di daftar paket
Penyedia/Swakelola sebagai paket baru, yang ditandai dengan hilangnya centang pada

kolom “U”.
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10. 4 Pengaktifan Kembali Paket
Untuk mengaktifkan kembali paket yang sudah dibatalkan, KPA K/L melakukan langkah-

langkah sebagai berikut :

1. Klik Menu “RUP”, kemudian klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola”.

2. Klik “Aktifkan Paket Penyedia/Swakelola” atau simbol El pada kolom “Actions”.

PAKET PENYEDIA

'+ Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan| 10 v entri Cariz

Nama
e O oS
1 o

1.450.116.000 _ | APBN 7|

Gambar 91. Halaman Paket Penyedia — Tombol Aktifkan Paket

3. Tampil pop up untuk pengaktifan kembali.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

Pengaktifan Kembali

Gambar 92. Pop Up Aktifkan Paket

4. Klik tombol “Pengaktifan Kembali”, kemudian klik tombol “Aktifkan Paket”.

5. Maka paket akan tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket baru dengan status
Aktif.

6. Untuk mengumumkan paket, maka dapat mengikuti sebagaimana prosedur Mengumumkan

Paket RUP (lihat daftar isi).

11. Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja
Konsolidasi Pengadaan Barang/lasa adalah strategi Pengadaan Barang/Jasa yang
menggabungkan beberapa paket Pengadaan Barang/Jasa sejenis. Aturan mengenai konsolidasi

pengadaan adalah sebagai berikut:
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Konsolidasi pengadaan dapat dilaksanakan oleh PA/KPA/PPK dengan keterangan sebagai berikut:

Dilakukan . Diumumkan
Oleh oleh
KEMENTERIAN/LEMBAGA
Paket sudah dibuat dan dilengkapi PPK Antar paket penyedia KPA
PPK/Admin RUP yang dikelolanya
Paket sudah dilakukan finalisasi draft KPA Paket penyedia antar KPA
oleh PPK PPK di satuan kerja
masing-masing
Paket sudah diumumkan oleh KPA KPA Paket penyedia antar KPA
satuan kerja di
masing-masing K/L

Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat konsolidasi paket:

4. Klik menu “RUP” lalu klik “Konsolidasi”.

RUP Rekap (UL CariPaket  CariPaket2  KelolaData~  Unduh-  Moner-  Berita & kpd

Struktur Anggaran

Rencana Kerja Anggaran PAKET KONSOLIDASI

Dekonsentrasi

Tugas Pembantuan
+ Konsolidasi 2020 w Umumkan Pakg
Tempilkan| 10 ~| entri Penyedia Cari:

Swakelola

Gambar 93. Menu Konsolidasi

5. Tampil halaman konsolidasi kemudian klik tombol “+Konsolidasi”.

PAKET KONSOLIDASI

-I- Konsolidasi 2020 @ * Umumkan Paket Konsolidasi

Tampilkan 10 ~ | entri

Gambar 94. Tambah Paket Konsolidasi

Cari:

6. Lengkapi formulir “Konsolidasi Paket Penyedia” dengan informasi sebagai berikut:
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a. Pilih paket yang akan dikonsolidasikan (pilihan paket yang tampil adalah paket yang status
nya sudah diumumkan dan atau yang statusnya finalisasi draft)
b. Klik tombol “Tambah” untuk menambah paket lainnya yang akan dikonsolidasikan
c. Isi/lengkapi nama paket konsolidasi
d. Lokasi Pekerjaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan dikonsolidasikan)
e. Isi volume pekerjaan beserta satuannya (contoh: paket, unit, dll)
f. Isiuraian pekerjaan sesuai dengan KAK
g. lIsispesifikasi dari paket pekerjaan sesuai dengan KAK
h. Klik check box “Produk Dalam Negeri” apabila paket direncanakan menggunakan produk
dalam negeri sesuai aturan Perpres Nomor 16 Tahun 2018 pasal 66 dan Peraturan LKPP
Nomor 7 Tahun 2018 Pasal 28 ayat (3)
i. Klik check box “Usaha Kecil” apabila paket diperuntukkan untuk usaha kecil
j-  Sumber Dana dan Jenis Pengadaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan
dikonsolidasikan)
k. Pilih rencana metode pemilihan penyedia barang/jasa berdasarkan Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 pada Pasal 38 dan Pasal 41 dibagi menjadi:
e Tender
e Seleksi
e Tender cepat
e Pengadaan langsung
e Penunjukan langsung
e e-Purchasing
[.  Pilih tahun dan bulan “Akhir Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu
akhir barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna
m. Pilih tahun dan bulan “Awal Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu awal
barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna
n. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan pekerjaan
o. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu awal

pelaksanaan pekerjaan
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p. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu
akhir pelaksanaan pemilihan penyedia
g. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu

awal pelaksanaan pemilihan penyedia

Konsolidasi Paket Penyedia

Tahun Anggaran 2020
Satuan Kerja DIREKTORAT JENDERAL PEMBANGUMNAN DAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA

Dafiar Paket

Pilih paket yang dikonsolidasikan

Nama Paket

toiasipekeroan [ [—— DetilLotass

1

Volume Pekerjaan

Uraian Pekerjaan Uraian dari paket pekerjaan.(misal: ruang lingkup pekerjaan di KAK)
Spesifikasi

Produk Dalam Negeri @ Ya () Tidak °
UsahaKedl @ Ya O Tidak e

:

Pra DIPA/DPA

O (2]
- . .
1

Total Pagu 0

ey | R =N

1

Rencana Metode ili | —pilih— N ‘ °
adwal
Rencana Jadwal Pengadaan Barang/Jasa
PEMANFAATAN BARANG/JASA
Akhir Pilih Bulan B
Havval pilih Bulan B ©
PELAKSANAAN KONTRAK
Akir pilih Bulan B
Powval Pilih Bulan B ©
PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA
Akhir pilih Bulan B
Awal Pilih Bulan -] &

] (e
Gambar 95. Formulir Paket Konsolidasi

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.

5. Klik tombol “Simpan”.
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12. Unggah Dana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan
Para pihak yang terlibat dalam pelaksanaan Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan antara lain:
1) Satker yang menjadi koordinator pelaksanaan Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan
2) KPA pada Satker yang menjadi koordinator pelaksanaan Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan
3) SKPD yang menjadi pelaksana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan
4) PA pelaksana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan di SKPD

5) Pihak yang melakukan identifikasi pemaketan sampai dengan pengumuman RUP

Para pihak sebagaimana dimaksud pada nomor 2), 3) dan 4) harus tercantum pada Surat
Keputusan/Surat Penetapan/Petunjuk Teknis Pelaksanaan Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan.
Pemaketan sampai dengan Pengumuman RUP untuk Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan, dapat
dilakukan oleh:

1) K/Lyang memiliki dana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan atau

2) SKPD penerima/pelaksana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan

12.1 Tahapan Unggah Dana Dekonsentrasi
Berikut langkah-langkah untuk mengunggah file Dekonsentrasi yang dilakukan oleh KPA K/L
yang mempunyai anggaran dekonsentrasi:

1. Klik menu “RUP”, kemudian klik tab menu “Dekonsentrasi”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh™ Moner~ Berita

Selamat Datang Struktur Anggaran

Rencana Kerja Anggaran

Tugas Pembantuan

Konsolidasi TRUKTUR ANGGARAN

Penyedia

Swakelola

Gambar 96. Menu Dekonsentrasi

2. Klik tombol “Upload Dekon”.

DAFTAR FILE HASIL UPLOAD DEKONSENTRASI

Tampilkan 10 ~ | entri Cari:

E

Nama File Satker Terima Tanggal Unggah Serahkan Action

Gambar 97. Halaman Menu Dekonsentrasi
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3. Tampil halaman “ Formulir Upload Dana Dekonsentrasi", kemudian klik tombol “Browse”
untuk memilih file dana dekonsentrasi. Pastikan file yang ingin diserahkan untuk dana

Dekonsentrasi tidak di protect dan format data sudah benar. Tipe file yang dapat digunakan

adalah .xlIs atau .xIsx.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

Formulir Upload Dana Dekonsentrasi

Tahun File Upload
File Browse... | No file selected. 0 Pastikan File yang ingin di serahkan untuk Dana Dekonsentrasi atau Tugas Pembantuan
tidak di Protect dan format data sudah benar. Tipe File yang bisa digunakan adalah xls atau xlsx
Provinsi/Kabupaten/Kota | —pilih-— v
Penerima
SKPD —pilih— v
Kode Satker Masukan Kode Satker Dekon 6 Digit

Gambar 98. Formulir Upload Dana Dekonsentrasi

4. Pilih Provinsi/Kabupaten/Kota penerima anggaran Dekonsentrasi, kemudian pilih SKPD
penerima anggaran Dekonsentrasi dan isi “Kode Satker Dekon” (Masukan Kode Satker
Dekon 6 Digit).

5. Klik tombol “Simpan”.

6. Selanjutnya akan tampil dana Dekonsentrasi yang telah berhasil di-upload.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

& Upload Dekon ! Serahkan Dekon

DAFTAR FILE HASIL UPLOAD DEKONSENTRASI

Tampilkan ' 10 ~ | entri Cari:

Mlll'==

Nama File Satker Terima Tanggal Unggah Serahkan

Gambar 99. Hasil Upload Dana Dekonsentrasi
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12. 2 Tahapan Unggah Dana Tugas Pembantuan

Berikut langkah-langkah untuk mengunggah file Tugas Pembantuan yang dilakukan oleh KPA

K/L yang mempunyai anggaran Tugas Pembantuan:

1. Klik menu “RUP”, kemudian klik tab menu “Tugas Pembantuan”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

Selamat Datang Struktur Anggaran
Rencana Kerja Anggaran

Dekonsentrasi

Konsolidasi KTUR ANGGARAN
Penyedia

Swakelola

Gambar 100. Menu Tugas Pembantuan

2. Klik tombol “Tugas Pembantuan”.

[ upioad

DAFTAR FILE HASIL UPLOAD TUGAS PEMBANTUAN

Tampilkan' 10 v | entri Cari:

B

Nama File KLDI Terima Satker Terima

Tanggal Unggah
Gambar 101. Halaman Menu Tugas Pembantuan

3. Tampil halaman “ Formulir Upload Dana Tugas Pembantuan", kemudian klik tombol
“Browse” untuk memilih file dana Tugas Pembantuan. Pastikan file yang ingin diserahkan

untuk dana Tugas Pembantuan tidak di protect dan format data sudah benar. Tipe file yang

dapat digunakan adalah .xls atau .xIsx.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

Formulir Upload Tugas Pembantuan
Tahun

File Upload
File Browse... | No file selected. Pastikan File yang ingin di serahkan untuk Dana Dekonsentrasi atau Tugas Pembantuan
tidak di Protect dan format data sudah benar. Tipe File yang bisa digunakan adalah xls atau xlsx
Provinsi/Kabupaten/Kota = —pilih— v
Penerima
skpp | —pilih— v
Kode Satker Masukan Kode Satker TP 6 Digit

Gambar 102. Formulir Upload Tugas Pembantuan
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4. Pilih Provinsi/Kabupaten/Kota penerima anggaran Tugas Pembantuan, kemudian pilih SKPD
penerima anggaran Tugas Pembantuan dan isi “Kode Satker Dekon” (Masukan Kode Satker
Dekon 6 Digit).

5. Klik tombol “Simpan”.

6. Selanjutnya akan tampil dana Tugas Pembantuan yang telah berhasil di-upload.

12.3 Penyerahan Dana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan
Setelah dana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan berhasil diupload, maka KPA K/L dapat

menyerahkan dana tersebut kepada SKPD Provinsi/Kabupaten/Kota penerima dana dengan cara:

I “"

Serahkan Dekon” atau

1. Klik radio button pada kolom “Serahkan” kemudian klik tombo

“Serahkan TP” pada kanan atas halaman.

2. Kiik tombol

DAFTAR FILE HASIL UPLOAD
“Serahkan Dekon”

Tempilkan| 10 v entri

No Ii Nama File

1 Revisi_01_ Output 002(v.2).xlsx

I 1. Klik radio button “Serahkan”

Gambar 103. Serahkan Dana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan

2. Kemudian tampil pop up penyerahan dana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan. Selanjutnya,

klik tombol “Serahkan”.

Serhakan Dekonsentrai/Tugas Pembantuan

Apakah Anda yakin akan menyerahkan Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan

ini?
nEEE

Gambar 104. Pop Up Serahkan Dana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan

3. Akan tampil notifikasi dana dana Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan berhasil diserahkan pada

bagian kiri atas halaman.
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13. Cetak Paket RUP
Kuasa Pengguna Anggaran dapat melakukan cetak rekap paket RUP dengan cara sebagai berikut:
1. Klik menu “Unduh” kemudian pilih “Paket RUP”.
2. Tampil halaman “Unduh Berkas PDF Paket RUP” kemudian klik tombol “Buat Ulang Berkas”.

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2019 ~

Tanggal Buat Dokumen

Unduh Berkas PDF : belum tersedia
: Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam
satu hari. Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab

Penyedia atau pun Swakelolg akan menghasilkan data yang sama.
Buat Ulang Berkas 100%

Gambar 105. Halaman Unduh Berkas PDF Paket RUP

Keterangan

3. Silahkan tunggu sampai progres mencapai 100% dan muncul simbol pada “Unduh Berkas
PDF” untuk menampilkan hasil cetak RUP.

Berkas PDF Anda sedang diproses. Silakan tunggu hingga progres 100 persen

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2019 ~

Tanggal Buat Dokumen : 2019-07-14 08:15:37.894 BHTAH T 1] 4 menampilkan hasil cetak paket RUP

Unduh Berkas PDF =
Reload halaman ini dan klik ikon pdf diatas ketika progress buat ulang berkas

sudah mencapai 100%

: Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam
satu hari. Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab
Penyedia atau pun Swakelola akan menghasilkan data yang sama.

Buat Ulang Berkas 100%

Keterangan

Gambar 106. Berhasil Unduh Berkas PDF
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4. Untuk mengunduh file PDF, klik tombol “Download” atau simbol Epada kanan atas halaman.
. 1 dari4 Perbesaran Otomatis =

SiRUP LKPP - 14-07-2019

REKAP RENCANA UMUM PENGADAAN

TAHUN ANGGARAN : 2019

KIL/PD:
Satuan Kerja: Seniclaniar wpiy

“Data yang cerdapat pada berkas ini dipopulasi secara otomads oleh SiRUP pada wnggal 14-07-2019 08:15:38. Berkas ini berisi data paket-paket Rencana Umum Pengadaan yang rdih diisi mefalui sirup, baik yang sudsh diumumian
stau pun yang masih benupa draf. mmMumxmﬂgummmmmnmmmmwm i irup.lipp.go.

Gambar 107. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai KPA — Halaman 1

2 dari4 = +  Perbesaran Otomatis +

SIRUP LKPP - 14-07-2019

1. Paket Penyedia
1.1. Paket Penyedia Terumumkan

Gambar 108. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai KPA — Halaman 2

Informasi yang ditampilkan terdiri dari: Nama K/L/PD, Nama Satuan Kerja, Nama
PA/KPA, NIP PA/KPA, Daftar Paket Penyedia (Terumumkan dan draft), Daftar Paket Swakelola
(Terumumkan dan draft) dan Daftar Paket Penyedia dalam Swakelola (Terumumkan dan

draft).
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14. Moner (Monitoring evaluasi report)

14. 1 Statistik Moner

Statistik Moner digunakan untuk monitoring presentase pengumuman paket RUP berdasarkan
pagu belanja pengadaan di PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen) dan
memberikan informasi selisih RUP yang belum diumumkan sesuai dengan tahun anggaran yang

dipilih. Berikut ini langkah-langkah masuk ke halaman Moner Statistik:

1. Klik ”"Moner” kemudian pilih ”Statistik” untuk menampilkan halaman utama Moner Statistik.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh™ Moner™ Berita
Selamat Datang Statistik -
Chart

Gambar 109. Menu Moner — Statistik

2. Pilih salah satu program untuk menampilkan detail program yang dipilih. Informasi yang
ditampilkan pada program terdiri dari: Id program, nama program, pagu program, pagu
program yang sudah diumumkan, selisih pagu program yang belum diumumkan dan persentase

pengumuman paket RUP berdasarkan pagu belanja pengadaan program pada instansi tersebut.

Statistik Moner

Klik sesuai kebutuhan
Klik untuk masuk ke halaman

Statistik Moner Kegiatan
No J: Id Nama Program Terumumkan
1 01 l Program Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya LKPP 92,177,948,000 55,846,762,900 36,331,185,100 60.59%
2 07 S 135,238,659,000 9,162,228,000 126,076,431,000 6.77%
3 06 U L L L G AL § U L U i JUSU § e e 1.509.241,590.000 120.537.001.802 1.388.704.588.198 7.99%

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri

Sebelumnya - Selanjutnya

Gambar 110. Halaman Statistik Moner — Program

KPA dapat menyalin, mencetak dan mengunduh halaman awal statistik moner ke dalam
bentuk CSV, Ms.Excel atau PDF sesuai kebutuhan dengan meng-klik pada tombol yang tersedia.

Untuk melihat monitoring report per kegiatan, KPA dapat meng-klik pada program yang

diinginkan.
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3. Program yang telah dipilih sebelumnya, akan menampilkan daftar kegiatan. Informasi yang
ditampilkan terdiri dari: nama program, satuan kerja, kode program, total pagu program, nama
kegiatan, total pagu kegiatan, total pagu kegiatan yang sudah diumumkan, selisih pagu kegiatan
yang belum diumumkan, persentase kegiatan yang sudah diumumkan berdasarkan total pagu
kegiatan dan nama PPK dari masing-masing kegiatan. Kemudian klik pada nama kegiatan untuk

menampilkan daftar output.

Statistik Moner

B Informasi Nama Program
e —— —.—_—

— -
satuan Kerja | ¢ [ omm—— Informasi Satuan Kerja dan Kode Program
Kode Program - N

2019 92,177,948,000

Informasi Total Pagu Program
Lihat semua Program

1

Klik Nama Kegiatan sesuai kebutuhan '

1.806,396,000 1.276,396,000 530,000,000 70.66% - -

3927

Gambar 111. Halaman Statistik Moner — Kegiatan

4. Tampil daftar output dari kegiatan yang dipilih. Informasi yang ditampilkan terdiri dari: kode
output , nama output, pagu output, total pagu output yang sudah diumumkan, selisih pagu
output yang belum diumumkan, persentase output yang sudah diumumkan berdasarkan total
pagu output dan nama PPK dari masing-masing output. Selanjutnya, klik pada nama output yang

diinginkan untuk menampilkan daftar sub output.

Statistik Moner

T e g W a— — - — —
e el e gy — - ———

E— -
Satuan Kerja H | — - —— Satuan Kerja > 19310

Kode Program @ 106.01.01 Kode Kegiatan : 5664
2019 92,177,948,000 2019 1,806,396,000

Lihat semua Program Lihat semua Kegiatan

No

t
1= Kode Nama Output Pagu Terumumkan Selisih Persentase Nama PPK

Klik Nama Output sesuai kebutuhan

Cari:

1.806,396,000 1,276,396,000 530,000,000 70.66% . —

Gambar 112. Halaman Statistik Moner — Output
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5. Selanjutnnya tampil daftar sub output dari output yang dipilih. Informasi yang ditampilkan

terdiri dari: kode sub output , nama sub output, pagu sub output, total pagu sub output yang

sudah diumumkan, selisih pagu sub output yang belum diumumkan, persentase sub output

yang sudah diumumkan berdasarkan total pagu sub output dan nama PPK dari masing-masing

sub output. Selanjutnya, klik pada nama sub output yang diinginkan untuk menampilkan daftar

komponen.

Statistik Moner

ey -
— e g —
— -

Satuan Kerja | — - ——

106.01.01
92,177,948,000

Lihat semua Program

Kode Program

2019

Rl T e
L S

19310
5664

1,806,396,000

Lihat semua Kegiatan

Satuan Kerja
Kode Kegiatan

2019

F] 5 [ e

| EY Nama SubOutput

1 001

Klik Nama Sub Output

Tanpa Sub Output

Terumumkan

1.806,396,000

1.306,396,000

Satuan Kerja — - —

Kode Output 1 965
2019 1,806,396,000
Lihat semua Output
Cari:
Selisih Persentase

500,000,000 72.32%

Gambar 113. Halaman Statistik Moner — Sub Output

6. Setelah itu tampil daftar komponen dari sub output yang sudah dipilih.

Nama PPK

Informasi yang

ditampilkan terdiri dari:

komponen yang sudah diumumkan,

kode komponen, nama komponen, pagu komponen, total pagu

selisih pagu komponen yang belum diumumkan,

persentase komponen yang sudah diumumkan berdasarkan total pagu komponen dan nama

PPK dari masing-masing komponen.

Statistik Moner

oy -
e — - —— B i
— -

: 19310
5664

Satuan Kerja | — = ——

1 106.01.01
92,177,948,000

Lihat semua Program

T ] e (] ]

Satuan Kerja
Kode Program

2019

Kode Kegiatan :
2019 1,806,396,000

Lihat semua Kegiatan

Nama Komponen Pagu

1 1 . - w—— 172,126,000

41,308,000

Satuan Kerja
Kode Output D 965

2019

Terumumkan

94,617,000

41,308,000

| apanan hadl Tt aolfface el

— o ——
Satuan Kerja

Kode SubOutput =

1,806,396,000

Lihat semua Output

Lihat semua SubOutput

Cari:

Selisih Persentase Nama PPK

77,519,000 54.97% -

0 100.00% -

Gambar 114. Halaman Statistik Moner — Komponen
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14.2 Moner Chart
Moner atau Monitoring Evaluasi Report bertujuan untuk memberikan informasi belanja
pengadaan yang sudah terumumkan di SiRUP sesuai tahun anggaran yang dipilih dan disajikan dalam

bentuk Chart. Klik menu “Moner” kemudian pilih ”Chart” untuk menampilkan halaman Chart Moner.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh™ Berita

Statistik

Selamat Datang
Chart

Gambar 115. Menu Moner — Chart

Maka akan tampil halaman Chart Moner. Chart Moner yang tampil terdiri dari data: Total Pagu
RUP yang sudah diumumkan berdasarkan Jenis Pengadaan, Total Pagu RUP yang sudah diumumkan

berdasarkan Metode Pengadaan dan Total Pagu RUP yang sudah diumumbkan per bulan.

Chart Moner

Total Pagu / Jenis Pengadaan Total Pagu / Metode Pengadaan

Dikecualikan [N E-Purchasing [N Pengadaan Langsung
Barang [ Jasa Konsullansi I Jasa Lainnya NN Pekerjaan Konstruksi B Fenuniukan Langsung [ Seleksi Tender Tender Cepat

Total Pagu / Bulan

B # Pagu (Rp)
Rp 1.200.000.000.000,00

Rp 1.000.000.000.000,00
Rp 200.000.000.000,00
Rp 600.000.000.000,00
Rp 400.000.000 000,00
Rp 200.000.000.000,00

04-2019 052019 06-2019 07-2019

Gambar 116. Halaman Moner — Chart
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15. Keluar dari Aplikasi
Pilih “Keluar” pada dropdown nama pengguna untuk mengakhiri aplikasi SiRUP.

'le Rekap RUP ~  CariPaket  Cari Paket 2 Unduh~ Moner ~ Berita

Detail Informasi

Ganti Password

Aplikasi Eproc Lainnya

e

Gambar 117. Keluar dari Aplikasi



